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Angaben

Datum Kasse / Standort Kassenführer/in

Einnahmen

Beschreibung Steuersatz in % Betrag in €

Ausgaben

Beleg-Nr. Verwendungszweck Betrag in €

Privatentnahmen und Privateinlagen

Privateinlagen in € Privatentnahmen in € Bemerkung

Kassenstand

Kassenanfangsbestand in € + Einnahmen in € – Ausgaben in € +/– Privat in €

Rechnerischer Endbestand in € Gezählter Bestand in € Differenz in €

Erklärung bei Differenz

Datum Unterschrift Kassenführer/in

Den Kassenbestand täglich zählen und festhalten. Differenzen bitte nachvollziehbar erklären. Alle Belege zu den Ausgaben durchnummerieren und
beifügen.
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